{-i( www.stadtmission-erfurt.de
Ein Tochterunternehmen

Evangelische Stadtmissio A A
s e ) des Marienstift Arnstadt

und Gemeindedienst Erfurt GGmbH

Die Ev. Stadtmission und Gemeindedienst Erfurt gGmbH ist ein diakonischer Tréger und betreibt versch. soziale
Einrichtungen.

Sie werden/Sie sind

e der Erstkontakt in der Verwaltung fiir Besucher (m/w/d), Spender (m/w/(d) und Telefonanrufer (m/w/d) sein
e den administrativen Bereich des Spendenmanagements {ibernehmen

e die Akten der Geschiftsstelle digital archivieren

e Listen, Statistiken, Ubersichten und Bescheinigungen erstellen

e einfache Verwaltungstatigkeiten ausfithren

e beibesonderen Projekten und Aktionen mitwirken

Sie haben/ Sie sind

e eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

e eine zielorientierte, strukturierte und selbststidndige Arbeitsweise

e ein hohes Mafd an Engagement, Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein

e teamfihig, flexibel und arbeiten serviceorientiert

e gute kommunikative Fahigkeiten, einen souverdnen Umgang mit Ansprechpartnern und sind aufgeschlossen
gegeniiber unseren Besuchern und Spendern

e eine positive Haltung zu unserem diakonischen Auftrag

Wir bieten Ihnen

e einen attraktiven Arbeitsplatz in der Innenstadt von Erfurt mit einer professionellen Arbeitsatmosphére in einem
multiprofessionellen Team

e eine leistungsgerechte Vergiitung nach AVR - Fassung Diakonie Mitteldeutschland

e eine zusatzliche Altersversorgung, in die 6,0 % des monatlichen Bruttoentgelts eingezahlt werden

e 31 Tage Urlaub

e flexible Arbeitszeiten

e einen Kinderzuschlag pro Kind bei Kindergeldbezug

e Betriebliches Gesundheitsmanagement, u.a. Dienstrad

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis spatestens 24.05.2026.

Wir freuen uns auf IThre
aussagekraftige Bewerbung.
Entweder direkt online auf
karriere.marienstift-arnstadt.de
oder per Post an:

Ev. Stadtmission und
Gemeindedienst Erfurt gGmbH
Geschaftsfithrung

Fischmarkt 6, 99084 Erfurt
karriere@stadtmission-erfurt.de

Bewerbungen per Mail kénnen nur im
pdf-Format entgegengenommen werden.
Ausfihrliche Informationen zur Evangelischen
Stadtmission und Gemeindedienst Erfurt

gGmbH unter www.stadtmission-erfurt.de




