MARIENSTIFT ARNSTADT www.marienstift-arnstadt.de

MVZ MARIENSTIFT gGmbH Kompetenz fiir Menschen

Das Marienstift Arnstadt ist Trager diakonischer und sozialer Einrichtungen, u.a. einer Fachklinik fiir Orthopéadie,
einer Schule/Forderzentrum, einer anerkannten Werkstatt fiir behinderte Menschen, von Wohnheimen fiir behinderte
Menschen, Einrichtungen der Behinderten- und Eingliederungshilfen, der Kinder- und Jugendhilfe, der Frithférderung
sowie Beratungsstellen mit iiber 500 engagierten Mitarbeitenden.

MVZ Marienstift gGmbH

Medizinischer Fachangestellte m/w/d

mit der Option auf perspektivische Ubernahme des stellvertretenden leitenden MFA@/w/d)

Sie werden

Patient:innentermine koordinieren und planen

Behandlungsunterlagen verwalten und Patient:innenakten pflegen

den Sprechstundenablauf organisieren und Behandlungsraume vorbereiten
Patient:innen auf die Untersuchung vorbereiten und die Patient:innendaten bereitstellen
Assistenz in den Sprechstunden, inklusive Dokumentation nach Diktat und Abrechnung EBM / GOA
Spritzen verabreichen, Verbiande anlegen und Blut abnehmen

bei der Dienstplanung stellvertretend mitwirken

die Einarbeitung neuer Mitarbeitender unterstiitzend koordinieren und umsetzen

die Abrechnung (GKV + PKV) mit den Kostentragern stellvertretend durchfiihren

eng und vertrauensvoll mit der MFA-Leitung zusammenarbeiten

Sie haben/Sie sind

e eine abgeschlossene Ausbildung als Medizinischer Fachangestellter (m/w/d) oder eine vergleichbare
Ausbildung

e moglichst einen Strahlenschutzkurs erfolgreich absolviert und ggf. regelmafig aktualisiert
(,Rontgenschein®)
gute Kenntnisse des Praxisverwaltungssoftware Medistar wiinschenswert

e ein freundliches und kompetentes Auftreten sowie Freude am Umgang mit Patient:innen

Wir bieten Thnen

e ein personliches Kennenlernen unseres Teams z. B. im Rahmen einer unverbindlichen Hospitation

e ein abwechslungsreiches, vielseitiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet in einem motivierten
Team

o geregelte Arbeitszeiten; kein Schichtdienst

e die Moglichkeit der Zahlung eines Fahrtkostenzuschusses

Wir freuen uns auf Ihre MVZ Marienstift gGmbH Bewerbungen per Mail konnen nur im pdf-Format
aussagekraftige Bewerbung. Personalabteilung entgegengenommen werden.
Entweder direkt online auf Wachsenburgallee 12

karriere.marienstift-arnstadt.de 99310 Arnstadt Ausflihrliche Informationen zum Marienstift Arnstadt
oder per Post an: E-Mail: karriere@ms-arn.de finden Sie unter www.marienstift-arnstadt.de




